
Municipio
Piazza Don Gottardo Zurini 2
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Tegna, 28 novembre 2025
Ris. Mun. 465/2025

COMUNE DI
TERRE DI PEDEMONTE
TEGNA - VERSC O - CAVIGL ANO

Concorso per la nomina di
un/una Responsabile dei servizi finanziari

a tempo pieno

Il Municipio di Terre di Pedemonte, apre il concorso per la nomina, a tempo
indeterminato, del/della Responsabile dei servizi finanziari del Comune, alle condizioni del
Regolamento organico dei dipendenti (ROD).

Mansioni principali:

. procede alle registrazioni dei movimenti giornalieri nelle contabilità gestite dal Comune;

. allestisce i consuntivi, i preventivi e le chiusure contabili;
dirige ['eventuale personale, organizza l'ufficio contabilità e la relativa archiviazione;

. si occupa dei controlli sulla correttezza dei dati forniti da terzi;

. mantiene il contatto con l'utenza -telefonica e allo sportello- e con il revisore;

. è responsabile delle assicurazioni, dei conteggi IVA e gestisce i salari dei dipendenti;

. emette le diverse tasse e ne sorveglia le scadenze, procede ad eventuali richiami;

. si occupa del contenzioso in ambito finanziano, avvia le procedure d'incasso;

. è disponibile ad eventuali presenze alle sedute commissionali, a riunioni e colloqui con
singoli servizi, con i municipali e i consiglieri comunali;

. analizza e gestisce le richieste di contributi e incentivi;

. collabora nella gestione del sito internet e alle sue applicazioni;

. collabora con la cancelleria comunale;

. svolge i compiti che gli vengono assegnati dal Municipio e dai suoi superiori.

Requisiti:

. maturità commerciale o attestato federale di capacità quale impiegato di commercio o
titolo equivalente; comprovata pratica professionale in funzione analoga, conoscenza
delle lingue nazionali e conoscenze nell'ambito delle assicurazioni sociali;

. spiccato interesse e doti per la contabilità e gli aspetti finanziari dell'amministrazione
pubblica;

. adeguate conoscenze e padronanza dei principali applicativi informatici in uso nei
Comuni;

. conoscenze del modello contabile armonizzato (MCA2);

. disponibilità a frequentare corsi di aggiornamento e di formazione continua;

. doti di indipendenza, facilità nei contatti personali e nel lavorare in modo autonomo e in
team;

. disponibilità a svolgere mansioni anche al di fuori dai normali orari di lavoro (p.es. per
sedute serali e elezioni/votazioni);

. condotta ineccepibile e incensurata;

. cittadinanza svizzera o straniera con permesso di domicilio, riservata l'applicazione
degli accordi intemazionali;

. costituzione fisica idonea alla funzione e capacità di resistenza allo stress;
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AttLdj concorso:

. lettera di motivazione;

. curriculum vitae con foto formato passaporto;

. diplomi e certificati di studio e di lavoro, referenze;

. estratto del casellario giudiziale;

. autocertifìcazione sullo stato di salute (modulo scaricabile dal sito www.pedemonte. ch).

Condizioni di salario:

Quelle previste dall'art. 38 ROD, classe cantonale di stipendio 7, minimo Fr. 73'556.
massimo Fr. 116'071.~ annui su 13 mensilità. Agli aventi di diritto, in aggiunta allo stipendio,
verranno versate le indennità per i figli.

Nel caso di candidati di nuova assunzione, con scarsa esperienza professionale in attività di
analogo livello o previsti per compiti che richiedono un periodo di introduzione, il Municipio
può stabilire, per un periodo di due anni al massimo, una riduzione del 5% dello stipendio
rispetto a quello previsto dalla funzione (art. 41 ROD).

Entrata in servizio e periodo di prova:

Da convenire. Il primo anno è considerato di prova (art. 8 ROD).

Modalità di inoltro della candidatura:

Le offerte, in busta chiusa con la dicitura esterna "Concorso responsabile servizi finanziari"
e corredate dai documenti richiesti, dovranno pervenire alla Cancelleria Comunale, situata
in Piazza Don Gottardo Zurini 2 a Tegna, entro le ore 11.30. di martedì 23 dicembre
2025.

Il Municipio non terrà in considerazione offerte che dovessero giungere alla Cancelleria
dopo la data e l'orario indicato e neppure documenti trasmessi per posta elettronica.

Ci si riserva la facoltà di richiedere ai candidati ulteriori documenti o informazioni durante

l'esame delle candidature e/o al momento dell'assunzione, come pure di convocare gli
stessi a colloqui o sottoporli a specifici test. Il Municipio si riserva infine la possibilità
insindacabile di annullare il concorso.

Il Segretario comunale è a disposizione per eventuali ulteriori informazioni (091/785 60 05).

Per il Municipio:

sg(>AU^
Il Sindaco: ̂ 'u^-^Z^\n Segretario:

G/offo Gobbi

. QU
Guido Luminati

Pubblicazione all'albo comunale e sul sito del Comune a decorrere dal 1. dicembre 2025.
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